FUNGAO: - ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO, TECNOLOGIA DA
EDUCAGAO E MIDIAS SOCIAIS

OBJETIVO: Conhecer profundamente a cultura organizacional. Fazer parte de todo o
planejamento estratégico, conhecendo os responsaveis por cada area, departamentos e suas
respectivas fungdes, pois € a partir desse conhecimento que se podera implantar um processo
estruturado de Tecnologia da Informacéo e da Educacéo, nos atendimentos a novas tecnologias
e metodologias ativas. Atender os diversos setores da escola no que se refere ao uso de
equipamentos tecnoldgicos e aplicacdo das metodologias ativas como ferramenta pedagoégica.

FORMACAO NECESSARIA
Cursando ou concluido curso superior, preferencialmente na area de tecnologia.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
Hardware, software para educacéo, redes, metodologias ativas, conhecimento constante, inglés
bésico.

SIGLA: ATI

FUNCAO: ASSISTENTE DE COORDENACAO ENSINO FUNDAMENTAL 1 E 2

OBJETIVO: Prestar suporte a area pedagodgica, respondendo na auséncia do coordenador
pedagdgico, atendendo alunos, pais e professores, encaminhando necessidades e atendendo
solicitagdes.

FORMACAO NECESSARIA
Cursando ou concluido curso superior.

COMPETENCIAS NECESSARIAS PARA O CARGO

Proatividade, relacdes interpessoais, trabalho em equipe, negociagéo, agilidade, flexibilidade,
atendimento ao cliente, bom senso no atendimento, saber ouvir, firmeza, discricdo, criatividade,
adaptabilidade.

CONHECIMENTOS ESPECIFICO
Atendimento ao publico e competéncias digitais.

SIGLA: ACF

FUNCAO: ASSISTENTE DA SECRETARIA ACADEMICA
OBJETIVO: Fazer a escrituracdo da documentacao escolar dos alunos.

FORMACAO NECESSARIA
Ensino médio completo

COMPETENCIAS NECESSARIAS PARA O CARGO
Proatividade; relacdes interpessoais; trabalho em equipe; negociacdo; agilidade; flexibilidade,
atendimento ao cliente; bom senso no atendimento; saber ouvir; firmeza, discri¢éo.

CONHECIMENTO ESPECIFICO
Atendimento ao publico e competéncias digitais, organizacdo de arquivo e conhecimentos das
leis de ensino

SIGLA: ASA
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FUNCAO: CONSULTOR EDUCACIONAL

OBJETIVO: Captacdo e fidelizagdo de novas matriculas dos ciclos Fundamental 1 e 2 e
renovacao das matriculas.

FORMACAO NECESSARIA
Cursando ou concluido curso superior.

COMPETENCIAS NECESSARIAS PARA O CARGO

Proatividade, relactes interpessoais, trabalho em equipe, negociagéo, agilidade, flexibilidade,
atendimento ao cliente, bom senso no atendimento, saber ouvir, firmeza, raciocinio analitico,
persuasao.

CONHECIMENTO ESPECIFICO

Atendimento ao publico, vendas, competéncias digitais nocSes de calculos, organizacdo de
arquivo.

Conhecimento em vendas.

SIGLA: CS

FUNCAO: ASSISTENTE EM MANUTENCAO E APOIO

OBJETIVO: Efetuar a conservacao de edificacdes, para preservar a aparéncia e a seguranca
dos edificios da escola em bom estado.

FORMACAO NECESSARIA
Ensino médio, cursando ou concluido técnico em edificagcdes.

COMPETENCIAS NECESSARIAS PARA O CARGO
Atencdo concentrada; relagbes interpessoais; agilidade; flexibilidade; discricdo; organizacéo,
bom humor, criatividade.

CONHECIMENTO ESPECIFICO
Mecanica, elétrica, hidraulica, civil, pintura, carpintaria.

EXPERIENCIA
Em manutencéo geral.

SIGLA: AMA

FUNCAO: ASSISTENTE FINANCEIRO
OBJETIVO: Efetuar agendamento de recebimento, contas a pagar.

FORMACAO NECESSARIA
Cursando ou concluido curso superior.

COMPETENCIAS NECESSARIAS PARA O CARGO
Concentracéo, proatividade, relacdes interpessoais, trabalho em equipe, negociagéo, agilidade
e flexibilidade.

CONHECIMENTO ESPECIFICO
Célculo e competéncias digitais.

EXPERIENCIA
Fluxo de caixa, auxiliar administrativo.

SIGLA: AF



FUNCAO: LIMPEZA
OBJETIVO: Realizar a limpeza e organizacdo em geral.

FORMACAO NECESSARIA
Ensino fundamental.

COMPETENCIAS NECESSARIAS PARA O CARGO
Atencdo concentrada, relagbes interpessoais, agilidade, flexibilidade, discricdo, organizacao,
bom humor, disponibilidade.

CONHECIMENTO ESPECIFICO
Limpeza e produtos de limpeza, preparacdo de café e suco.

EXPERIENCIA
Em limpeza.

SIGLA: LIMP

FUNCAO: PORTEIRO
OBJETIVO: Recepcionar a entrada e saida de alunos, orientando-os dentro e fora do Colégio.

FORMACAO NECESSARIA
Ensino Médio

COMPETENCIAS NECESSARIAS PARA O CARGO

Atencdo concentrada, relacfes interpessoais, agilidade, flexibilidade, discricdo, organizacéo e
bom humor.

CONHECIMENTO ESPECIFICO
Leis de transito

EXPERIENCIA
Em servigo de portaria, preferencialmente em escola.

SIGLA: PORT

FUNCAO: MONITOR DE ALUNOS

OBJETIVO: Direcionar os alunos para suas salas de aula, orientar sobre as regras e regimentos
do colégio, garantir a seguranca e integridade fisica tanto do corpo docente quanto dos alunos,
prestar apoio as atividades e afins.

FORMACAO NECESSARIA
Cursando ou concluido curso superior.

COMPETENCIAS NECESSARIAS PARA O CARGO

Relacg0Oes interpessoais, agilidade, flexibilidade, discricdo, organizacdo, bom humor, habilidade
para lidar com criancas e adolescentes, assertividade, disponibilidade, criatividade,
adaptabilidade.

CONHECIMENTO ESPECIFICO
Atendimento ao publico e competéncias digitais.

SIGLA: MA




FUNCAO: PROFESSOR

OBJETIVO: Desenvolver no aluno as potencialidades para o sucesso pessoal e profissional,
através do desenvolvimento de suas habilidades e competéncias.

FORMACAO NECESSARIA
Graduacao na area de atuagao.

COMPETENCIAS NECESSARIAS PARA O CARGO

Relacdes interpessoais, agilidade, flexibilidade, discri¢do, organizacdo, bom humor, habilidade
para lidar com criangas e adolescentes, assertividade, disponibilidade, criatividade,
adaptabilidade, competéncias digitais.

CONHECIMENTO ESPECIFICO
Referente a disciplina ministrada, metodologia de ensino adequada ao Plano Politico Pedagégico
da escola.

EXPERIENCIA
Em docéncia no ensino Fundamental | e I, atuacdo em escola particular.

SIGLA

INF: PROESSOR EDUCACAO INFANTIL
PF1: PROFESSOR FUNDAMENTAL 1

PEF: PROFESSOR EDUCAGCAO FISICA
PLP: PROFESSOR LINGUA PORTUGUESA
PM: PROFESSOR MATEMATICA

Pl: PROFESSOR INGLES

PE: PROFESSOR ESPANHOL

PG: PROFESSOR GEOGRAFIA

PH: PROFESSOR HISTORIA

PQ: PROFESSOR QUIMICA

PCB: PROFESSOR DE CIENCIAS E BIOLOGIA
PT: PROFESSOR DE TECNOLOGIA




